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Зміст лекції: 

1. Вступ 

Завершення наукового проєкту є важливим етапом, що включає оцінку 

результатів, підведення підсумків і формалізацію звіту. Успішне закінчення 

проєкту є критичним для досягнення наукових цілей та забезпечує базу для 

майбутніх досліджень або реалізації отриманих результатів. Важливими 

аспектами цього етапу є правильне структурування звіту, аналіз виконаних робіт 

і рекомендації щодо подальших дій. 

2. Процес закінчення проєкту 

Закінчення проєкту складається з кількох етапів, кожен з яких забезпечує 

завершення робіт та підготовку результатів: 

1. Завершення технічних робіт: усі заплановані завдання повинні бути 

виконані, а їх результати — підтверджені. На цьому етапі проводиться 

фінальна перевірка якості та відповідності завдань вимогам проєкту. 

2. Оцінка досягнутих цілей: на основі початкових цілей та критеріїв успіху 

здійснюється аналіз того, наскільки результати проєкту відповідають 

поставленим цілям. Оцінюються як кількісні, так і якісні результати. 

3. Закриття адміністративних процедур: включає оформлення всіх 

необхідних документів, завершення фінансових звітів, розподіл 

залишкових ресурсів і закриття контрактів з партнерами. 

4. Оцінка ризиків і відгуків: важливо проаналізувати, як було подолано 

ризики, виявлені під час реалізації проєкту, а також отримати відгуки від 

команди та зацікавлених сторін про ефективність процесів. 

3. Звітування про результати наукового проєкту 

Звітування є невід'ємною частиною завершення проєкту і виконує функцію 

документування результатів досліджень для подальшого використання. Основні 

складові звіту включають: 

1. Вступ: короткий опис мети проєкту, актуальності дослідження та 

очікуваних результатів. 

2. Опис проведених робіт: детальний звіт про виконані завдання, 

використані методи та інструменти, а також їх вплив на досягнення цілей 

проєкту. 

3. Результати та висновки: опис досягнутих результатів, порівняння з 

початковими планами та оцінка відповідності вимогам. Тут важливо 

представити як кількісні, так і якісні показники досягнень. 



4. Рекомендації: можливі напрями подальших досліджень або впровадження 

отриманих результатів у практику. Для наукових проєктів це може 

включати пропозиції щодо майбутніх експериментів або покращення 

технологій. 

5. Заключна оцінка ризиків та управління ними: звіт про те, як команда 

впоралася з ризиками, які були визначені на початкових етапах, і як вони 

були зменшені. 

4. Форми та типи звітів 

Залежно від вимог проєкту та типу фінансування, звітування може 

здійснюватися в різних формах: 

• Фінальний звіт: повний підсумковий документ, який охоплює всі етапи 

проєкту, результати досліджень і висновки. 

• Технічний звіт: зосереджується на технічних деталях виконаних робіт, 

описує технології, методи та результати експериментів. 

• Фінансовий звіт: детальна інформація про використані ресурси, розподіл 

бюджету та виконання фінансових зобов’язань. 

• Звіти для спонсорів та замовників: адаптовані до потреб зацікавлених 

сторін документи, які можуть включати лише основні висновки та 

рекомендації без глибоких технічних деталей. 

5. Оцінка ефективності та підсумкові результати 

Після завершення проекту проводиться оцінка його ефективності. Це 

включає: 

• Аналіз відповідності результатів цілям: наскільки результати 

відповідають початковим цілям і вимогам проєкту. 

• Оцінка впливу наукового проєкту: вплив результатів на наукове 

співтовариство, практичне використання або подальші дослідження. 

• Формулювання підсумкових висновків: узагальнені висновки щодо 

проєкту, які можуть використовуватися для майбутніх досліджень або 

впровадження отриманих результатів у виробництво чи освітній процес. 

6. Важливість звітування для майбутніх проєктів 

Звіти є важливими документами, які служать основою для подальшої роботи, 

впровадження результатів або пошуку нового фінансування. Вони дозволяють 

аналізувати помилки, вдосконалювати управлінські процеси та слугують 

джерелом для наступних етапів наукових досліджень. 
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