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ПЛАН 
для проведення семінарських занять з здобувачами вищої освіти 1-го курсу 

за спеціальністю 073 «Менеджмент» 

з дисципліни «Тайм менеджмент» 

 

Тема 8: «Інформація і комунікація в тайм менеджменті». 
 

Місце проведення: за розкладом. 

 

Час: 2 години. 

 

Матеріальне забезпечення: 1. Мультимедійний проектор. 
2. Навчальні посібники. 
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План обговорено на засіданні кафедри права та менеджменту у сфері 

цивільного захисту. Протокол №1 від 28.08.2020. 
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План: 

1. Інформація і її роль в управлінні. 

2. Характеристики та види комунікацій. 

3. Комунікаційний процес, його елементи, етапи та ефективність. 

Теми  для  написання  рефератів та  підготовки  презентацій до 

семінарських занять: 

1. Вимоги до інформації у сучасному світі. 

2. Значення інформаційної безпеки для діяльності підприємства. 

3. Інформаційно - комунікаційні технології в менеджменті. 

4. Ефективна комунікація. Засоби комунікації. 

5. Інформаційне забезпечення підприємницької діяльності. 

Джерела інформації. 

6. Комунікаційний процес. Базові компоненти комунікації: 

7. Кризовий комунікативний менеджмент. 

8. Документація та діловодство на підприємстві. 

9. Види інформації на підприємстві. 

10. Комунікаційні бар’єри у діяльності організації. 

Контрольні запитання для повторення, закріплення та самостійного 

опрацювання теми: 

1. Що таке інформація в тайм менеджменті? 

2. Як класифікують комунікаційні процеси в тайм менеджменті? 

3. Які Ви знаєте помилки у використанні часу та способи їх вирішення? 

4. Що таке комунікація? 

5. Як співвідносяться між собою інформація та комунікація в тайм 

менеджменті? 

6. Що таке базові компоненти комунікації? 

7. Охарактеризуйте поняття «антикризовий комунікативний менеджмент». 

8. Документація та діловодство на підприємстві. 

9. Назвіть види інформації на підприємстві. 

10. Охарактеризуйте комунікаційні бар’єри у діяльності організації. 


