Ilian
3 AMCHUILTIHM «Opraxizaunis KaapoBoi podooTm»

Tema 2.1. KagpoBa foKymMeHTALIA MiANPHEMCTBA.

IIuranHs 119 00rOBOPEHHS:

1. Tlepemik KaapoBUX JOKYMEHTIB, $5Ki OOOB’SI3KOBO IIOBMHHI OyTH Ha
MIIPUEMCTBI, YCTaHOBI, OpraHizartii.
2. HatiMaHi npaifiBHUKU y T1IITPUEMIIS.

KoHTpoJIbHI 3aBJaHHA Ta 3aNIUTAHHS

1. Po3kpuiiTe 3MICT MOHSATH: «A1JIOBOACTBOY» Ta «KaAPOBE J1JIOBOJICTBOY.

2. Illo Take eneKTpOHHUM TOKYMEHTOOOIT.

3. Illo o3Hayae «KOMITFOTEpH3AIlis KaAPOBOTO AUTOBOACTBAY. PO3KpHiiTE 3MIiCT.

4. X10 BUCTyNa€ Cy0’€KTaMU BIJTHOCUH Yy c(pepl eIEKTPOHHUX JOBIPUUX MOCIYT.
5. SIkuM HOPMATHBHO-TIPABOBUM AaKTOM PETYIIOIOThCS TMpaBuUiia OpraHizamii
JIJOBOJCTBA Ta apXiBHOro 30epiraHHs JOKYMEHTIB Yy JE€p>KaBHUX OpraHax,
opraHax MICHUEBOIO CAaMOBpSAJyBaHHA, Ha MIANPUEMCTBAX, B YCTAHOBax 1
oprasizaiisax?

6. Ha3BiTh (hopmu peecTpallii JOKYMEHTIB.

7. lllo nmepenbayae BUKOHAHHS JOKyMEHTa?

8. SIke mpuU3HAYEHHS Ma€ HOMEHKJIATypa CIpaB?

9. Ha3BiTh 3aranpHi npaBuiia (HOpMyBaHHSI CIpaB 13 BUKOPUCTAHHAM CY4acCHHUX
1H(DOpMAaIIHHO-KOMYHIKAIIMHUX TEXHOJIOTIH.

10. Sxum uymHOM 3a0e3medyeThCsi 30€piraHHs KaJpOBUX JOKYMEHTIB Y
IIJIOBOJICTB1?

Temmu nonoBigei, npesenrauii, pedeparis:

1. FOpunuyna cuia eneKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

2. Xapaktepuctrka 3akony Ykpainu "[Ipo enexTpoHH1 g0Bipdi mociayru'".
3. BpoBaixeHHsT KOMIT FOTEpPHUX TEXHOJIOTIH y KaApOBOMY JIIJIOBOJICTBI.
4. OCHOBHI MPUHIIAIIHN JIEP>KABHOTO PETYJIOBAHHS y cepax eJIeKTPOHHUX
JIOBIPUYUX TIOCIIYT Ta EJIEKTPOHHOI 17IeHTU(IKAIT].



