
 

Питання для обговорення 

 

1. Які функції виконують розпорядчі документи? 

2. Які  види розпорядчих документів Ви знаєте? 

3. З яких частин складається текст розпорядчих документів? 

4. Підготовка розпорядчих документів при колегіальному прийнятті 

рішень. 

5. Процедура видання розпорядчих документів в умовах 

одноосібного прийняття рішень. 

6. Розкрийте суть розпорядчого документа як вказівка. 

7. Правила складання та суть Постанови . 

8. Що таке Наказ та їх класифікація. 

9. Коли набуває чинності Наказ? 

10. Правила оформлення витягу з Наказу. 

11. Що таке розпорядження? 

12. Які реквізити мають вказівка та положення? 
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