HaiiMenyBaHHA HABYAJIbHOI
AUCHHILIIHH

Oprasizartist kKapoBoi podoTH

Kadenpa:

ITpaBa Ta MEHEKMEHTY Y chepi HIMBUILHOTO 3aXUCTY

JlekTop:

Crapummii Buknanad kadenpu, Kymuak Map’sna SpocnaBiBHa

OO0cHAr TMCHUILIIHN:

3 kpenutn / 90 akageMidYHUX TOJIMH, 3 HUX:
JIeKMii — 32 roauH;

MPaKTUYHUX 3aHATh — 16 roauH;
camMoCTiiHOT poboTH — 58 roauH.

Pe3ysabTaTn HABYAHHS:

" 3HAaHHA HOPM TPYIOBOTO 3aKOHOJABCTBAa Ta OpraHi3alliiHUX
3acaj] poOOTH 3 KaJpamu,

" 3HAaHHA HOPMaTHBHO-IIPABOBOI Ta HOPMATHUBHO-METOJUYHOI
0a3u 3 muTaHb OpraHizaiii Ta BEJACHHS KaJpoBOi poOOTH 1
KaJ[pOBOT'O MEHEIXKMEHTY;

" 3HAHHA O0COOJIMBOCTEW 3aCTOCYBaHHS HOPM TPYAOBOTO IpaBa
i1 qac po3po0OKHu oprasizamiitHo-po3Mmops 4ol
JIOKYMEHTAITii;

" 3HAaHHSA OCHOBHUX BUMOT J0 O(OPMIICHHS TEKCTIB CIyKOOBOI
JIOKYMEHTAIlii, a TaKOXX BEJCHHS OCOOWCTHX, OCOOOBHX Ta
00JIIKOBUX JIOKYMEHTIB KaJIpOBOi poOOTH;

* BMiHHI odopwiIATH Ta  KIacu]iKyBaTu
JIOKYMEHTAIIIO;

" 3HAHHA [PaBWJI HANWCaHHS OCHOBHUX pEKBI3UTIB Ta iX
pO3MillIeHHS Ha OJlaHKaX KaJApOBUX JOKYMEHTIB;

" 3HAHHA OCHOBHHUX PI3HOBHUIIB OpTaHI3allliHUX, OBIIKOBO-
iHQOpMaLIHHUX 1 PO3MOPATUMX JIOKYMEHTIB Ta MOPSIKY
BEJCHHS JIOKyMEHTIB KagpOBOTO  pe3epBy, arecTaii
HepCcoHay,

" 3HaHHA OpraHizaliiHuX (opM KaJpoBHUX CIIYXO;

" 3HaHHA OCOOJMBOCTEH JOKyMEHTaliHOro 3a0e3MedyeHHs
TPYAOBHX CIOpIB Ta OQOPMIIEHHS JIOKYMEHTIB 13
COLIIaTBHOTO CTPAaxXyBaHHS MEPCOHAIY;

" 3HAHHSA CHUCTEMH EJEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIry Ta
oprasizamii KaJpoBOT0O MUIOBOACTBA 3 BUKOPHUCTAHHSIM
KOMIT'IOTEPHUX MEpeX 1 Cy4aCHHUX CHOCOOIB 3axXUCTY
iH(dop™marlii;

®  BMIHHS CKJIaJIaTH 3BITHICTh 3 KaJAPOBOi POOOTH;

" BMIHHJI CHCTEMaTH3yBaTH ¢ 3abe3neuyBaTu 30epiraHHs
KaJIpOBUX JIOKYMEHTIB;

" 3HaHHA Ipouecy apxiBamii abo
JIOKYMEHTIB, 10 BTPATUIIN YNHHICTb.

CITy’)KOOBY

SHUIICHHA KaApPOBUX

Koporkuii 3MicT HaBYaJbHOI
nporpamMm:

= Opranizaiis KaJipoBoro poooru;

= (Opranizaiiis KaapoBOro JA1IOBOJICTBA;

= Cucrema eJIeKTPOHHOTO JJOKYMEHTOOOIry Ta ii opraHizaiiis Ha
T ITPUEMCTBI;

» Cucremarusauis W 3a0e3nedeHHs 30epiraHHi KaJpOBHUX
JIOKYMEHTIB.

Heo0xinni 0a30Bi 3HaHHS 3
JMCIUILIIH (32 IOTPeon):

* Tpynose npaso.

Metonu i kpurepii
OI[iHIOBAHHS:

* [ToTouHUI KOHTPOIIb, IKUH 3AIHCHIOETHCA Y (POPMi YCHOTO YU
MMCHMOBOTO OMUTYBAHHS; 3aXUCTY pedepaTUBHUX POOIT;
NpEeCTaBJICHHS JOMOBIJICH 3 MEepeHTAlisIMUA; BUPILICHHS
TECTOBUX 3aBJlaHb; BUKOHAHHSI M1JICYMKOBHX KOHTPOJIBHUX
poOIT, eK3aMeH.

PexomengoBana Jiteparypa:

1. Komekc 3akoniB mpo mpairo Ykpaiam Big 10.12.1971 Ne 322-




VIII. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/322-08.

2. Tlpo 3aitHsATICT HaceneHHs: 3aKOoH YKpainu Big 1 Oepes3Hs
1991 poxky (31 3miHamn).

3. IIpo konekTHBHI 1OTOBOpHW 1 yroau: 3akoH Ykpainu Bim 1
mumHs 1993 poky (31 3MiHAMR).

4. TIpo oxopony mpaiii: 3akoH Ykpainu Big 14 xoBTHs 1992
POKY (31 3MiHaMH).

5. IIpo omtary nparii: 3akoHn Ykpainu Bix 24 6epesns 1995 poky
(31 3MiHaMHn).

6. IIpo mpodeciitni cminku, X mpaBa Ta TapaHTIi TiSILHOCTI:
3akoH Ykpainu Bix 15 Bepecus 1999 poky (i3 3minamu) // BBP
VYkpaian. — 1999. —Ne45. — Cr. 397.

7. TlocranoBa Kabinery MinictpiB VYkpainu «IIpo Tpymosi
KHIDKKY TTpariBHUKiB»Bia 27 kBIiTHS 1993 p. Ne 301.

8. IlocranoBa Kabinery MinictpiB VYkpainu «IIpo mnopsmox
noBigoMieHHs  JlepkaBHii  QickanbHI  cmyk61 Ta 1l
TEPUTOpIAILHUM OpraHaM PO NPUHHATTA TpaliBHUKA Ha
poGoty» Bin 17 uepBus 2015 poky Ne 413.

9. TIlocranoBa Kabinery MinictpiB  Vkpaimm  «lIpo
3aTBep/ukeHHs [lopsinky opranizanii Ta BeIEeHHS BIHCBKOBOTO
00JIiKy NPU30BHUKIB 1 BIHCHKOBO300OB’SI3aHUX» BiJ 7 TPYIHS
2016 poky Ne 921.

10. Hakaz Minmnpaui, Min’tocty, Mincomnzaxucty «lHCTpyKIist
PO MOPSAJOK BEJCHHS TPYIOBHX KHM)KOK MHpaiiBHUKIB» Ne 58
Big 29.07.1993.

11. Hakaz Minnpani Ykpainm «[Ipo 3arBepmkeHHs GdopMu
sgitHocTi  Ne  10-III (piuma) «3BiT m[po 3aWHATICT i
MpaleBIalITyBaHHs 1HBAIIAIB» Ta [HCTPyKIii MO0 3aNIOBHEHHS
¢opmu 3BiTHOCTI Ne 10-III (piuna) «3BIT Hpo 3aHHATICTH 1
npaneBiamTyBaHHs iHBaiiB» Bix 10 motoro 2007 poxy Ne 42.
12. Haka3z Mincomnonitukn Ykpainu «[Ipo 3aTBeprkeHHS
[Topsinky HamaHHS  poOOTOAABLSIMU  JIepXaBHIM  ciyxOi
3alHATOCT1 1H(pOpMAIl PO 3alHATICTh Ta MpaleBIAIITYBAHHS
rpOMajisH, II0 MAalTh JOAATKOBI TapaHTii y CHpHUSIHHI
npateBnamTyBanHo» Big 16 TpaBHs 2013 poky Ne 271.

13. Haka3 Mincounonitukun Ykpainn «lIpo 3arBepkeHHs
¢opmu 3BiTHOCTI Ne 4-IIH «IHdopmaniss npo 3amnaHoBaHe
MacoBe BHMBUIBHEHHsI NpAI[iBHUKIB Yy 3B’S3Ky 13 3MiHaMH B
oprasizanii BupoOHuuTBa 1 npaui» ta [lopsaaky ii moganHs» Bij
31 tpaBus 2013 poky Ne 317.

14. Haxkxa3z Jlepxkcraty Ykpainu «lIpo 3arBepmxenHs (opm
JIepKaBHOTO CTaTUCTHYHOTO crioctepexenns Ne 1-I1B (micsiuna)
ta Ne 1-TIB (kBapranbha) «3BiT 13 mpaui» Big 10 uepBus 2016
poky Ne 90.

15. Haka3z Jlepxcrary Ykpainu «lIpo 3arBepmxeHHs (opmu
JIepKaBHOTO CTAaTUCTUYHOTO crioctepexenHs Ne 3-Hayka (piuHa)
«3BIT PO 371HCHEHHS HAYKOBHUX JOCIIIKEHB 1 PO3p0O0K» Bija 24
yepBHs 2016 poky Ne 104.

16. Hakaz Jlepxcrary Ykpaiam «lIpo 3aTBepmkenHs (popmu
JiepKaBHOTO cTatucTuuHoro crocrepeskeHHs Ne 1-I1B (ymoBu
npaiti) (OuH pa3 Ha JBa POKH) «3BIT PO YMOBH TIparli, MUIbTH
Ta KOMIeHcaii 3a poOOoTy 31 MIKiAJIMBUMHA YMOBaMHU TPaIli» Bif
26 gepBHs 2017 poxy Ne 150.

17. Haka3 MinicrepctBa toctuiii Ykpainu Bix 18.06.2015 Ne




1000/5 «IIpo 3aTBeppKkeHHS MOPSIAKY (opMyBaHHS OCOOOBUX

CIIpaBy.
18. Indopmaniitnmii pecypc: 3axonomaBctBo BepxoBHoi Pamn

Vkpainu. Portal. Rada.gov.ua




