HaiiMeHyBaHHS HABYAJIbHOI
JUCIHUILIIHA

OcHOBH Ji10BOJACTBA

Kadenpa:

YkpaiHO3HABCTBA

JlekTop:

Kann. nen. Hayk, Buknanad baoiii [.B.

OO0csAr TMCHUILIIHT:

3 kpeautn / 90 akageMIYHUX TOAMHM, 3 HUX: JISKIiN 16 ToauH,
[IHApPCHKUX 3aHATH 16 ronuHM, caMOCTiifHOT poOoTH 58 roauH.

Pe3y.]'leaTI/I HaBYaHHA:

3HaTH:

3arajbHi 3acaJid Ta OCHOBHI TOHSATTS JIOKYMEHTOOOIry,
OCHOBH YKPaiHCBKOTO 3aKOHOJABCTBAa y cdepi TIOBOJCTBA,
Kkiacudikariiro CITyKOOBHUX JIOKYMEHTIB, npaBuja
pO3TalIyBaHHS PEKBI3UTIB JOKYMEHTa 3a JIep)KaBHUM
CTaHJApPTOM, a TaKOX crenudiky MOBHOTO OGOPMIICHHS
JIIJIOBUX TTarepiB.

Ywmitu:

VKJIaJaTd Pi3HI BUAU CIYKOOBUX JOKYMEHTIB, KEPYIOUUCH
HOPMAaTUBHUMHU BUMOTaMH 70  1X  O(QOpPMIICHHS,
3aCTOCOBYBATH OQILIHO-AIIOBHIA CTHIIb YKPaiHCHKOI MOBH,
OpraHi30ByBaTH POOOTY 31 CITY’)KOOBUMU JIOKYMEHTAMH.

Koporkuii 3micT HaBYaJbHOI
NMPorpamMm:

JIUT0BOICTBO — JUCIUILTIHA, SKa 3HAWOMHUTH 3 TEOPIEH 1
NPAaKTUKOI  JTOKYMEHTYBaHHS W JTOKyMEHTaliiHOTO
3a0e3MeyeHHs JSUTBHOCTI YCTaHOB, oprasizaii,
HiANPUEMCTB. YMIHHS O(OPMITIOBATH [IiIIOBI JIOKYMEHTH €
OCHOBOIO TIpodecioHaTi3My B pi3HUX cepax.

Merta kypcy nossirae y popMyBaHHI B KypCaHTIB Ta CTY/I€HTIB
TEOPETUYHHUX 1 MPHUKIAJAHUX 3HAHb IIOJI0 CTBOPEHHS Ta
OpaBUIBHOTO  O(QOpPMIIEHHS  pI3HUX  BHUJIB  JIJIOBUX
JIOKYMEHTIB.

3aBIaHHAM Kypcy € copMyBaTH y KypCaHTIB Ta CTYACHTIB
ySBJIEHHS  TNpPO  JUJIOBOJACTBO  Ta  JOKYMEHTaliiiHe
3a0e3neueHHs yIpaBiHHs, PO Pi3HI TUIM JUIOBHX IaNepiB
Ta IXHE TPHU3HAYEHHS;  HABYMTHU NPaBWI CKIQJaHHA 1
o(OpMIICHHS JTOKYMEHTIB, L0 TPAIUIIOThCA B JISIBHOCTI
¢daxiBuiB  pizHMX  mpodeciii  Haiyactime — (30Kpema
OpraHizalifHUX, KagpOBUX, pPO3MOPAIYUX, JIOBIJIKOBO-
iHpopMaLiHHUX, 00J1iIKOBO-(DIHAaHCOBHUX), a TaKO0X
OpraHizoByBaTu poOOTY 3 marmepamMy, HaBUMTH BiALIYKYBaTH
B JJOKYMEHTI NOTPiOHY iH(pOpMaILiIO.

Heo0xinni 0a30Bi 3HAHHSA 3
AMCUMILIIH (32 moTpedn):

* 3HaHHSI HOPM YKPaiHCBKOI JIITEpaTypHOI MOBH;
* 3HaHHSI CTUJIHOBOI AMQepeHIriarii

Meroau i kpurepii
OLiHIOBAHHSA:

* YCHE OMUTYBAHHS, CAMOCTIHHI POOOTH; YKJIaJaHHS 3pa3KiB
JIOKYMEHTIB;

* [1JICYMKOBHM KOHTPOJIb (KOHTPOIBHUM 3aX1] - 3aJI1K):
MUCbMOBO-yCHa opma




